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MANUAL DE SGT PREINGRESO WEB

MARCO REGLAMENTARIO: ACORDADA 7743, DE FECHA 16 DE JULIO DE
2012

ART. 1: “Sustituyese a partir del 1° de febrero de 2013, el art. 1 de la Acordada n°
7727, el que quedara redactado de la siguiente forma: "A partir del dia 1° de febrero de
2013, la Oficina de Recepcion y Distribucion de Asuntos (ORDA) solo distribuira
aquellas solicitudes que sean preingresadas por la modalidad Pre Ingreso Web a través
de la pagina web del Poder Judicial. ORDA no dara tramite a aquellas solicitudes que
no se ajusten a este requisito.”

ART. 2: “Los usuarios del sistema de Pre Ingreso Web tendran a su disposicion,
instalados en el hall del edificio "Palacio de los Tribunales" equipos informaticos
adecuados a tales efectos, asi como personal capacitado para evacuar sus consultas y
manuales de procedimiento para el Pre Ingreso.”
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PASO 1. Se accede al Preingreso en la pagina:
www.poderjudicial.gub.uy,
donde encontrara el link “SGT Preingreso”.
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= SGT Preingreso - Windows Internet Explorer
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@ Poder Judicial

Inicio Institucional Consultas Estadisticas Concursos Transparencia Comtacto Horario

De a Sistema Gestion Tribunales

stacados

Tamanc ktra: ERENER
¥ antoridades

? Defensorias Publicas
» centros de Mediacidn

? Licitaciones

» Preguntas frecuentes

¥ Modernizacitn del sistema

PASO 2: Mediante un click en el mismo, apareceran dos opciones debiendo elegir
SGT Preingreso Web.



Poder Judicial

Poder Judicial

Prelngraso

N ——

Yer Pre In

Preg. Frecuantes

PASO 3: Se accede a la pantalla Pre Ingreso de Asuntos.

Para comenzar a ingresar los datos hacer click en el boton Prelngreso.



Poder Judicial

Poder Judicial

MNuevo Pre Ingreso de E xpediente

Password SR | _
Confirmar Password | *=* | _

Materia I CIVIL j |

Monto | 690000 | _

Noneda | MONEDA NACIONAL :l _

@ Cancelar

PASO 4. Aparece la pantalla ‘Nuevo Pre Ingreso de Expediente”.

El sistema pide se consigne password o contrasefia y que la misma sea confirmada.

Esta contrasefia debe contener de 1 a 15 caracteres de letras, nimeros o combinados, que el

usuario debe escribir y recordar en el caso de que quiera ver los datos pre-ingresados.

Se recomienda el uso de una misma contrasefia para todos los ingresos, ya que con

ella también se veran los pre-ingresos efectuados.

Ningun dato ingresado por esta modalidad puede contener puntos, comas, ni guiones.

Se debe completar también los otros campos. En ellos se ofrece una lista desplegable

de opciones a elegir en cuanto a materia del expediente, moneda. El monto se completa si lo hubiere.

Materia Minguna:, bl MDI'IE'E'E Mn;una w
o cvic Minguna |
d A
Honeda ConcumesL " BT DOLAR AMERICAND
CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
wCF.IMEI\ ORGANIZADO § EI‘I FG
E‘-L‘é‘;l‘-l_ MOMEDA MNACIOMNAL
caz UNIDAD INDEXAD A
PENAL UMIDAD REAJUSTAELE

Una vez completaaos 10s aatos, se presiona boton Aceptar.



Poder Judicial

Datos del Expediente

Fecha 09711711

Materia CIVIL

Monto H90.000,00

Moneda MONEDA NAC IOMNAL

Pre Ingreso 2442011
.

Partes

T | Tiwo Partc | Nombie Compicto | Tipo Documento | Documento | Domicillo Real | Domicilio clectrinico

Letrados Patrocinantes y Representantes Legales

||| | Tipo Patrocinantc/Representante | Nombre Completo | Tipo Documento | Documcnto | Domicilio Real |

M 4 Phigina0de0 »

Otros vinculados a la causa

PASO 5. Se observan los datos generales consignados en el paso 4.

De ellos ya surge el nimero generado de Pre ingreso.

Atencion: es importante anotarlo ya que se le solicitara el mismo para reingresar y
recuperar esta pantalla con el fin de poder agregar o modificar datos o para
imprimir constancia del preingreso. En el ejemplo utilizado el Nro. de Pre Ingreso es 24/2012.
Se visualizan las grillas que se comenzaran a llenar. La primera es la correspondiente a
“Partes”. Mediante un click en el icono ubicado en el margen superior derecho de la
Pantalla E podra agregar la o las personas que integran la parte del expediente.




Poder Judicial
Republice Driental del Lruouay 9.
Poder Judicial
Agregar Parte
Tipo Parte | ACTOR ~| ¢—
Tipo Documento ‘ CEDULA DE IDENTIDAD ;I _
Domicilio real t:l ¥ _
Domicilio electronico constituido [0 |@NOTIFICACIONES.PODERJUDICIAL.GUB.UY®
Datos de la persona fisica
Se desconoce? [
Nro documento ‘ |’3‘
Primer Nombre ‘ |* Segundo Nombre ‘ ‘
Primer Apellido ‘ |’3‘ Segundo Apellido ‘ ‘

PASO 6. Se pasa a la pantalla Agregar Parte. En ella se van completando los datos de la
parte a Ingresar. En Tipo de parte, se despliega un combo con opciones segun la materia

seleccionada (paso 4).
Aquellos datos que son obligatorios segun el tipo de parte se muestran con un asterisco.

En Tipo de documento también se despliega una lista segun el tipo de documento elegido

en ella.
A los efectos de consignar el Domicilio real se clickea el icono que se encuentra al costado

de dicho campo a completar. EI



+§ Alta Direccion Tipo Direccion - Microsoft Internet Explorer -7 x|

Poder Judicial

Alta Direccion

Tipo de Direccion: |[Minguna j

Minguna

e | ——
Suburbana

Internacional
Mo codificable

PASO 7. El sistema pasa a una pantalla que le permite elegir de la lista desplegable el

Tipo de Direccion que se va a ingresar: urbana, suburbana, rural, internacional y no
Codificable

Una vez realizada la eleccion, se presiona el botén siguiente.



Poder Judicial

Repihlics Criental del Uraguay

Poder Judicial

Direccion Urbana

Departamento  MONTEVIDEO — v| < Ciudad MONTEVIDEO | <
Calle [DIECIOCHO DE 1ULIO ﬂa-u)m o] ~|  Apto.
1" Esquina | EI

2" Esquina | rﬂ

Codigo Postal

Localidad | |

Observacion | |

PASO 8. A continuacion se muestra la pantalla donde se debera elegir el Departamento de
la lista desplegable.
Segun cual sea el departamento elegido, el sistema ofrece las ciudades del mismo.

Se completa la calle y luego se debe verificar si la misma esta codificada haciendo click en

el icono al costado del campo.



©) http:llapp1preprodsgtdmz.sgtconsulta.preproduccion[...Jial.gub.uy - Prompt Check Calles - Mozilla Firefox £

Seleccione un nombre de calle de la lista

eatc |
AVENIDA DIECIOCHO DE JULID _

Cerrar

PASQO 9. Si la calle consignada esta codificada al seleccionarla automaticamente se incrusta
en el casillero correspondiente.

Si la calle consignada no esta codificada, el sistema le dara una aviso. y el usuario podra
hacer el ingreso de la direccién de forma no codificada, eleccion que podra realizar desde la

pantalla donde se consigna el Tipo de direccién a ingresar, (ver paso 7).

Alta Direccion

Tipo de Direccidn: |Minguna j
Hinguna

Urbana
Suburbana

C e riE]

Interna:iu:unal
Mo codificable _




Poder Judicial
Republice Criertal del Uroguay
Poder Judicial
Direccion Urbana
Departamento  MONTEVIDEO  +| Ciudad MONTEVIDEO -
Calle [AVENIDA DIECIOCHO DE JULIO |8 Nimero ~|  Apto.

1" Esquina

2" Esquina | £

Cidigo Postal

Localidad | |
Ohservacion | |
Anterior Cerrar

PASO 10. Si bien no es obligatorio completar los datos de la 1* Esquina y 2* Esquina, ellos
tienen iconos El que al presionarlos le despliegan las calles que atraviesan o cruzan la
direccion o calle indicada como domicilio en caso de conocerlos.

Una vez completados los datos se presiona botén Siguiente.



Poder Judicial

Fepiblica Criental del Lraousy 0

Poder Judicial

Agregar Parte

Tipo Parte | ACTOR ;I

Tipo Documento | CEDULA DE IDENTIDAD ;I

Domicilio real 29 AVENIDA DIECIOCHO DE JULIO 2589 AFTO. 201 MONTEVIDEOQ MONTEVIDEO# _
Domicilio electronico constituido ':Etf'I*J'[]"l'IFI'IIZ.-'i.CI'IZ]'I*le.‘:?-.P'IZ]'[]'ER,]U]I]'I'[ZI.Ji.L.lI]UB.U‘!["=31 _

D la persona fisica

Se desconoce? r

Nro documento |23."~fn98?ﬂ |* _

Primer Nombre |JUAN |* Segundo Nombre ‘ |
Primer Apellido |PEREZ |* mlilﬂ Apellido ‘ |

@ Cancelar

PASO 11. Se contintian completando los datos y se observa que ya se insert6 el domicilio
indicado. El sistema permite segiin la parte que se estd ingresando dejar algun dato o la
persona en blanco y automaticamente quedara como desconocido ese dato en particular.

Ej. caso de que se ingrese la parte demandada y se desconozca su documento de identidad.
Al terminar de llenar los campos, se presiona el boton Confirmar.

Importante: este procedimiento se repetira tantas veces como partes haya que ingresar.
Para comenzar cada ingreso se hara click en el icono nuevo E3 (ver paso 5) .



Datos del Expediente

Fecha 09/11/11
Materia CIVIL
Monto 690.000,00

Moneda MONEDA NACIOMNAL
Pre Ingreso 2442011

Partes

|
Nombre Compicto | Tipo Documento Domicito e

j&.’\CTCIR FEREZ , JUAN CEDULA DE 235659870 AVENIDA DIECIOCHD DE JULIO 2589 APTO. 201 MONTEVIDED | 235A89 Mo
I =
IDEMTIDAD MOMTEVIDED
j& DEMANDADOLEMOS | CEDULA DE 3E CAMELONES MOMTEVIDED MONTEVIDED ) No
GRACIELA IDEMTIDAD DESCOMOCE

H 4Piginaldel » M

Letrados Patrocinantes y Representantes Legales

i8]

"1 1 o PatrocimnioReprescatanic | Nombre Compleio | Tipo Documento | Documenio | Domiclio Real | Domicilo clectrbnico | Desonocido? ]
H 4Pagina0de0 b

Otros vinculados a la causa

PASO 12. En la pantalla principal se puede visualizar los datos registrados. Se observa

que fueron 1ngresados actor y demandado. Al comienzo de cada linea se ven dos iconos, BF
con el primero j se ven los datos ingresados y con el segundo Ii se puede eliminar

el registro realizado. Estos botones se repiten cada vez que se visualiza un registro

efectuado en cualquier grilla.

Para agregar un patrocinante, se hace click en icono nuevo =l en la grilla de Letrados
Patrocinantes y Representantes Legales.



Poder Judicial

Poder Judicial

Agregar letrado patrocinante o representante legal

Republics Crigntal del Lroousy m

=
Rol | PATROCINANTE ( vl)_
Tipo Participante | ABOGADO ;I _

Matricula * _

Tipo Documento | CEDULA DE IDENTIDAD ;I _
Domicilio fisico constituido 59 |& SANJOSE 1458 APTO. 103 MONTEVIDEO MONTEVIDEO* <

Domicilio electrdnico constituido | 1258962 |@NOTIFICACIONES.PODERJUDICIAL GUB.Uy+

Datos de la persona fisica

Nro Documento | [2589620 |* _

Primer Nombre |ANDRES |*mol\lomhre | |
Primer Apellido |GOMEZ |*m.4pelliﬂo | |

Confirmar Cancelar

PASO 13. Se completan los datos de Tipo Participante. Se ingresa eligiendo de la lista
desplegable donde se encuentran dos opciones, Patrocinantes y Representantes.

Rol |PaTROCINANTE x|

paTROCINANTE R

EEPRESEMTAMNTE

Tipo Participante

Los datos marcados con asterisco |E: son obligatorios. Una vez que se llenan los campos de
la forma ya explicada en pantallas anteriores se presiona boton Confirmar.




Datos del Expediente
Fecha 09/11/11
Materia CIVIL

Monto 690,000,000
Moneda MONEDA NACIOMNAL
Pre Ingreso 2442011
N
Partes

—

3
T L Tiro Partc | Nombre Compicto | Tipo Documento | Documento— | Domiclo Real | Domicloclectromic] Desconockd]
B acTor FEREZ , JUAN CEDULA DE 23569870 AVENIDA DIECIOCHO DE JULIO 2589 AFTO. 201 MONTEVIDED 235689 Mo
IDENTIDAD MOMTEVIDED
Lja DEMANDADOLEMOS | CEDULA DE 5E CANELOMNES MONTEVIDED MONTEVIDED ) Mo
ORACIELA IDENTIDAD DESCONDCE

M 4Piginaldel » M

Letrados Patrocinantes y Representantes Legales

—

||
O Nombre Compiet] 1ipo Documcnto Domiclio e
S@ B ABOGADD GOMEZ , ANDRES CEDULA DE 12589620 SAN JOSE 1458 APTO. 103 MONTEVIDEO 1258962 Mo

IDEMTIDAD MOMTEVIDED

M 4Paginaldel » M

Otros vinculados a la causa

PASO 14. En la pantalla principal, se observan los datos del patrocinante ingresado y

. —d . .
aparece un nuevo icono Tgg. que permite asociar el abogado a la parte.

Para efectuar esta asociacion se hace un click en dicho icono.



Poder Judicial

Repihlics Criental del Loy 9.

Poder Judicial

¢ Asociar partes al participante

Materia del ExpedienteCIVIL

T de Parte it

I e e e
[w] ACTOR FEREZ , JUAM CEDULA DE IDENTIDAD 23569870 No
DEMANDADO LEMOS , GRACIELA CEDULA DE IDENTIDAD SE DESCONOCE MNo

Cancelar M 4Pigina 1del » M

PASO 15. Al hacer click en dicho icono se pasa a la pantalla Asociar partes al participante.

Alli se observa un filtro de busqueda que por defecto muestra todas las partes ingresadas.

Se elige en Tipo de Parte la parte a asociar. Si fueren asuntos voluntarios en esta instancia de
preingreso sera siempre el actor o el gestionante/interesado Se hace click en €l casillero
correspondiente E se presiona el botoén Asociar.

Cuando son muchas las personas de la parte actora, se puede hacer un click en cada persona o una
unica marcacion sobre el cuadrado que se presenta en el renglon celeste. De esa forma se asocian
las partes al Letrado Patrocinante.

Importante: Si se tiene que ingresar representante legal se hara de igual forma que el
ingreso de patrocinante.

En caso de coincidir ambos roles en una misma persona se lo debera ingresar dos veces

y asociar luego.



IDEMTIDAD MOMTEVIDED
Lja DEMANDADO LEMOS | CEDULA DE 3E CANELOMES MONTEVIDED MONTEVIDED [ Mo
GRACIELA IDEMTIDAD DESCOMOCE

M 4Paginaldel » M

Letrados Patrocinantes y Representantes Legales

|
| | | | Tipo Patrocinante/Representante Nombre Completa Tipo Documento Domicilio Real
E@ g arocano GOMEZ , ANDRES CEDULA DE 12589620 SAN JOSE 1458 APTO. 103 MONTEVIDED 1258942 Mo
IDENTIDAD MONTEVIDED
(33 5 AFODERADO DIAZ , JOSE CEDULA DE 25698740  CANELONES 1452 APTO. 201 MONTEVIDEO 0 Mo
IDENTIDAD MONTEVIDED

M 4Paginaldel » M

Otros vinculados a la causa

3
T [ tio Particimante | Nombre Compicto | Tipo Documento | Documento | Domiciio Real | Domiclio cectronico | Desconocio™

M 4Pigina0de0 b

o[ Eetrectun Procomt

M 4 PaginaOded P

Modificar Datos Confirmar Datos

PASO 16. Se visualiza la pantalla principal con los datos ingresados.

Si se esta ingresando un expediente de la materia Penal o Crimen Organizado o de la materia
Familia como por €j. una Sucesion, una Incapacidad, una Ausencia, se debe ingresar Otros
vinculados a la causa: por ej. denunciante, incapaz, ausente, nifio, causante, etc.

En otras materia puede no ser necesario ingresar datos a esta grilla.

—T-

Para agregar Otros vinculados a la causa se debe hacer click en el icono nuevo. | <



Poder Judicial

Republice Criertal del Urigisy (27x%]

Poder Judicial

Agregar participante vinculado a la causa

Tipo Participante | ADMINISTRADORES | —

Tipo Documento | CEDULA DE IDENTIDAD ~|
Domicilio real 42 Z SAN JOSE 1458 APTO. 208 MONTEVIDED MONTEVIDEO _

Domicilio electrénico constituido | |@NOTIFICACIONES.PODERJUDICIAL.GUB.UY

Datos de la persona fisica

Se desconoce? [«

Nro Documento ‘12569851 | _

Primer Nombre ‘MARTIN |mo Nombre ‘ |
Primer Apellido ‘SANCHEZ | Segundo Apellido ‘ |

Cancelar

PASO 17. Se completan los datos que el sistema solicita de igual forma que se hizo para el
Ingreso de Partes y Letrados Patrocinantes o Represantantes Legales.
Luego de completados los datos se debe hacer click en Confirmar.

En el caso de Otros vinculados a la causas el preingreso no establece datos obligatorios.



GRACIELA IDENTIDAD DESCONOCE

H 4Piginaldel » M

Letrados Patrocinantes y Representantes Legales
L
E
T | Tipo Patrocimntc/Represcatanic | Nombre Compietd Tipo Documeato | Documentol Domiciio Real | Domiciioclctronicd] Desconocio?

E@ g§as0cano GOMEZ , ANDRES CEDULA DE 12589620 SAN JOSE 1458 APTO. 103 MONTEVIDED 1258942 Mo
IDENTIDAD MONTEVIDED

=3 8§ APODERADO DIAZ |, JOSE CEDULA DE 25698740 CANELONES 1452 AFTO. 201 MONTEVIDED 0 Mo
[DENTIDAD MONTEVIDED

H 4Piginaldel » M

Otros vinculados a la causa

[
E
CT 1 [ two Porticmone e R E——— e

ﬁﬁﬁ.ﬂDMINISTRADORES SAMCHEZ , CEDULA DE 12569851  SAM JOSE 1458 APTO. 208 MONTEVIDED
MARTIN IDENTIDAD MOMTEVIDED

H 4 Piginaldel *» M

B
I e e

W 4PaginaOdeD »

Modificar Datos Confirmar Datos

PASO 18. La pantalla principal consigna las lineas con los datos ingresados.
Por ultimo se debe completar la grilla de Asuntos.

Para ello se se hace un click en el icono nuevo



Poder Judicial

Agregar Asuntos

Materia del ExpedienteC [VIL

Tipo Asunto DANOS Y PERIUICIOS B usecar

PASO 19. Se visualiza un filtro de busqueda con dos campos: Estructura Procesal y Tipo
Asunto.
En este ultimo se escribe el nombre del asunto y se presiona el boton Buscar.



Poder Judicial

Agregar Asuntos

=

Gr Il
Materia del ExpedienteCIVIL

Tipo Asunto DANOS Y PERIUICIOS B uscar
I T ey e e S
DANOS Y FERJUICIOS - FAMILLA ORDIMARIO CIVIL No
‘ [#] DANDS Y PERJUICIOS ORDIMARIO CIVIL No
« «Pigina 1de1 > ¥

PASO 20. El sistema muestra el asunto buscado.

Mediante un click en el mismo |¢| se lo selecciona y presionando el boton Agregar queda
ingresado al sistema.

Se repite el procedimiento si se plantea en un proceso mas de un asunto. Por ejemplo en
materia laboral: despidos, diferencias salariales, licencias, horas extras, etc.



Letrados Patrocinantes ¥ Representantes Legales

]|
@ S AaB0GADOD GOMEZ . ANDRES CEDULA DE 12589620 SANJIOSE 1458 APTO. 103 MONTEVIDES | 258962 Mo
IDEMTIDAD MOMTEVIDED
@ = APODERADO DIAZ | JOSE CEDULA DE 2SE9ETH0 CAMELOMES 1452 APTO. 201 MOMTEVIDED 0 Mo
IDEMTIDAD MOMTEVIDED
H 4Paginaldel » M
Otros vinculados a la causa
[T L [eorartcmane [ Nombre Compicto | Tipo Documento | Docwmento] Domicitio es
@ =S ADMIMISTRADORES SAMCHEZ . CEDULA DE 12569851 SAM JOSE 1458 APTO. 208 MOMTEVIDED
MARTIN IDEMTIDAD MOMTEVIDED
H 4 Paginaldel + M
Asuntos
=]
] Ao
[EDATIOS ¥ PERILICIOS ORDIMARIO CIVIL

l l l H 4 Pagina 1de 1 » M

Modificar Datos Confirmar Datos

PASO 21. En la pantalla principal, previo cotego de los datos ingresados se podra:

1. Con el boton Modificar Datos, modifica los datos generales del preingreso

(ej.: monto, moneda). No se puede modificar materia si ya se consignaron datos como
partes o asuntos. Por tal motivo se recomienda antes de comenzar a completar las
grillas verificar si la materia es la correcta.

2. Con el botdon Salir se retorna a la pagina inicial, quedando guardado los datos ya
Ingresados sin necesidad que el usuario necesite realizar ninguna accion.

3.Con el botén Confirmar Datos se da por finalizado el preingreso, y a partir de ese
momento no le esta permitido al usuario modificar los datos ingresados.




a |

M 4Paginaldel » W —

Letrados Patrocinantes y Representantes Legales

E
T || Tipo PatrocimnicRepreseninnic | Nombre Completd 1ipo Documento | Documento] Domiciio Real | Domicii ckctronicd Descomeido?
' [258942 Mo

Lja ﬁ.’sBDG.’sDO COMEZ , AMDRES CEDULA DE 12589620 SAN JOSE 1458 APTO. 103 MONTEVIDED
IDENTID-ED MOMNTEVIDED

53 S APODERADD

) Mo

. - i : H 4 Pagi b M
Una vez confirmado el pre ingreso no podra modificar datos. ; Confirma el pre ingreso? Pagina 1 de 1

22

Otros vinculados a la caus

[
......................................... s E_:
Cancelar Aceptar i
.......................................... = —
K v = e e ek BT ) S e S L P B 1 R gy 0 S

MARTIM IDENTIDAD MOMNTEVIDED

[ | | | Tipo Participante
(3 [B B ADMINISTR ADORES

M 4Piginaldel » M

£

I T e
ORDIMARIO CIVIL

[FDARNOS Y FERIUICIOS

M 4Piginaldel » M

Modificar Datos Confirmar Datos

PASO 22. Si confirma los datos ingresados, el sistema muestra un cuadro de dialogo donde

se alerta que: Una vez confirmado el preingreso no se podra modificar datos
¢Confirma el pre ingreso? Si desea confirmarlo debe hacer click en Aceptar.
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Datos de Pre Ingreso Expediente

Datos generales:

Fecha 09/11/711
Materia CIVIL
Monto i ———
Pre Ingl
Asuntos:
DAROS ¥ PERJUICIOS
Partes
Tipo ACTOR
Hombre PEREZ , JUAN
Documente 23569870 Tipo [

Domicilie  L2Z3562% @notificaciones.poderjudicial.gub.uy
Direccidn AVENIDA DIECIOCHO DE JULIO 2589 APTO. 201 MONTEVIDED MONTEVIDED

Tipo DEMANDADO

Hombre LEMOS , GRACIELA

Documente SE DESCONOCE Tipe [ahi
Domicilia O @notificaclones.poderjudicial.gub.uy
Direcclén CANELCHMES MONTEVIDED MONTEVIDEO
Letrados Patrocinates/Representantes Legales

Tipo ABOGADD

Hombre GOMEEZ , ANDRES

Documente 12589520 Tipe C1
Domicilie  1258%&2 @notificaciones.poderjudicial.gub.uy
Direccidn 5AN JOSE 1458 APTO. 103 MONTEVIDED MONTEVIDES

Tipo ADODERADDO

Hombre Draz , JOSE

Documente 25658740 Tipo CI
Domicilie 0 @notificaclones.poderjudicial.gub.uy

Direcclon CANELONES 1452 APTC. 201 MONTEVIDED MONTEVIDED
Otros vinculados a la causa
Tipo ADMINISTRADORES

Hombre SANCHEYZ , MARETIN
Documents 12589851 Tipe 1L
Domicilio 0 @notificaciones.poderjudicial.gub.uy

Direccian SAN JOSE 1458 APTO. 208 MONTEVIDED MONTEVIDEG

PASO 23. A continuacion se visualiza la constancia del preingreso efectuado, con los
datos consignados y el numero de Pre Ingreso correspondiente.

Esta constancia es la que debe presentarse en ORDA conjuntamente con el escrito que da
inicio al tramite. Dicha constancia es imprescindible para el cotejo y posterior
Asignacion y Distribucion por parte de ORDA.



Poder Judicial

Republics Oriental del Urdoosy

Poder Judicial

Pre Ingreso de Asuntos

Prelnareso

‘ Ver Pre Ingresos b

Preg. Frecuentes

En la pagina principal, tenemos la opcion Ver Pre Ingresos. Si se hace click en esta opcion

se pasa a la pantalla “Consulta de Pre Ingreso”.



Poder Judicial

Republics riental del Lriogusay 9

Poder Judicial

Consulta de Pre Ingresos

Pre Ingreso iRyl
Password _ B uscar

M 4 PiginaOde0 *

Se debe completar el nimero de Pre Ingreso con barra y afio y la contrasefia utilizada.
Se recomienda: anotar el nimero al momento de generar el pre ingreso y usar
siempre la misma contraseiia.

Luego presionar el boton Buscar y asi podra visualizar el pre ingreso realizado.

Si no lo confirmo (paso 22) podra seguir trabajando en el mismo.
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Repuklics Sriental del Urigusy g

Poder Judicial

Consulta de Pre Ingresos

Pre Ingreso pEGIE

j@’% 242011 09/11/11 CIVIL #90.000,00 MONEDA NACIONAL

INGRESADO

M 4Paginaldel » M
123

Se observa el registro del preingreso buscado donde aparecen tres iconos.

El primero ....3 se observa los datos ingresados; el segundo E’I se puede modificar los datos
ingresados en el cabezal o datos generales del expediente (paso 3); y el tercero’laT
imprimir la constancia.

Los dos primeros botones estaran habilitados si no se hubiera confirmado los datos y
mediante ellos se podra: ver, modificar el preingreso, o continuar el mismo si se lo hubiera
dejado en suspenso.

Si ya se hubieren confirmados los datos al momento del preingreso solo estara

habilitado el tercer boton para visualizar e imprimir constancia correspondiente (paso 23).
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